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I. PRESENTACIÓN 

 
Los documentos de archivo constituyen un recurso necesario e importante, porque son el resultado del ejercicio de las atribuciones y 
funciones de diferentes Dependencias y Organismos Autónomos. De igual manera son parte de una gestión eficiente y eficaz de los procesos 
institucionales, siendo fundamentales en una estructura administrativa, y su correcta organización es esencial para los requerimientos de 
información de la Administración Pública, garantizando el acceso a la información. 
 
Contar con archivos administrativos actualizados y organizados en donde se preserven los documentos que evidencien todas las actividades 
de la administración pública, se convierte, en una premisa necesaria para lograr la consulta veraz y oportuna de la información, en el propósito 
de guiar correctamente los esfuerzos administrativos y lograr la debida transparencia gubernamental. 
 
Con ello se promueve, en las instituciones públicas, la transparencia y rendición de cuentas, en concordancia con lo que mandata la Ley 
General de Archivos, en sus artículos 14 y 30, y la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios, 
en su artículo 92 fracción XLIX, respecto de poner a disposición de la ciudadanía la información pública que se resguarda en los archivos de 
las entidades públicas y contar con instrumentos de control y consulta actualizados, disponibles para conocer su contenido, para contribuir 
con la rendición de cuentas del ejercicio público y para el cumplimiento del derecho humano de acceso a la información pública y a la verdad. 
 
Consciente de ello, el Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Pública, llevó a cabo la actualización de su Guía de Archivo 
Documental, instrumento técnico de descripción de las series documentales existentes en los archivos de trámite de las distintas unidades 
administrativas adscritas a esta Dependencia, que indica las características principales conforme al Cuadro de Clasificación Archivística. 
 
La Guía de Archivo Documental contribuye a homogeneizar dentro del Secretariado, las actividades archivísticas para facilitar la consulta y 
el acceso expedito a la información contenida en los documentos de archivo, favoreciendo con ello la organización y preservación del 
patrimonio documental generado en el ejercicio de sus funciones, así como la transparencia, el acceso a la información pública y a la verdad 
y la rendición de cuentas. 
 
 
 



 

II. OBJETIVOS 
 
 

General 
 
Dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 14 de la Ley General de Archivos, el cual dispone que, además de los instrumentos de control 
y consulta archivística, los sujetos obligados deberán contar y poner a disposición del público la Guía de Archivo Documental, la cual efectuará 
el derecho de acceso a la información de las y los usuarios internos y externos, dando cumplimiento con lo señalado en las disposiciones 
jurídicas y administrativas generales y particulares del Estado de México, tanto en materia de archivos como de transparencia y acceso a la 
información pública. 
 
 
Específicos 
 

• Identificar el contexto y el contenido de los archivos del subfondo Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Pública, 
perteneciente al fondo Secretaría Seguridad, con base en el Cuadro General de Clasificación Archivística, así como su esquema de 
organización y datos generales. 
 

• Homogeneizar la descripción del Secretariado Ejecutivo para facilitar la recuperación, intercambio y obtención de información. 
 

• Facilitar el acceso a la información documental y transparentar la información existente en el Secretariado Ejecutivo del Sistema 
Estatal de Seguridad Pública, garantizando el derecho del acceso a la información pública. 

 
 
 

III. BASE JURÍDICA 
 

• Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.  
Diario Oficial de la Federación, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.  



 

 

• Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.  
 

• Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de México.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.  
 

• Ley para la Coordinación y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.  
 

• Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de marzo de 2000, reformas y adiciones.  
 

• Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. 
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 2018. 
 

• Ley General de Archivos.  
Diario Oficial de la Federación, 15 de junio de 2018.  
 

• Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública.  
Diario Oficial de la Federación, 4 de mayo de 2015.  
 
 

• Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y municipios.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016. 
 

• Ley de Protección de Datos Personales en posesión de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017.  
 



 

• Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017. 
 

• Reglamento de la Ley para la Coordinación y el Control de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 8 de octubre de 1984, reformas y adiciones. 
 

• Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignación y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias 
y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de febrero de 2005 y adiciones.  
 

• Acuerdo por el que se establecen las políticas, bases y lineamientos, en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y 
servicios de las dependencias, organismos auxiliares y tribunales administrativos del poder ejecutivo del Estado de México. 
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de junio de 2017.  
 

• Manual General de Organización del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Pública.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 19 de junio del 2020. 
 

• Lineamientos para la organización y conservación de archivos.  
Diario Oficial de la Federación, 4 de mayo de 2016.  
 

• Lineamientos para la Administración de Documentos en el Estado de México. 
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de mayo de 2015.  
 

• Lineamientos para la valoración, selección y baja de los documentos, expedientes y series de trámite concluido en los Archivos del 
Estado de México. 
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de mayo de 2015. 
 

• Lineamientos para la transferencia de expedientes de trámite concluido al Archivo General del Poder Ejecutivo. 
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, julio de 2009. 



 

 

• Reglamento Interior del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Pública.  
Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno", 26 de junio de 2017, reformas y adiciones.  
 

• Reglamento Interior de la Secretaría de Seguridad.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de mayo de 2019. 
 

• Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental.  
Diario Oficial de la Federación, 11 de junio de 2003. 
 

• Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de octubre de 2004. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IV. POLÍTICAS 
 

• La Guía de Archivo Documental es el instrumento archivístico que describe de manera general los expedientes producidos en los 
Archivos de Trámite del Secretariado Ejecutivo, y representa en su totalidad el contenido de las diversas series documentales que 
forman parte de un determinado fondo documental. 
 

• El área responsable de la elaboración y actualización de la Guía de Archivo Documental es la Coordinación de Archivos del 
Secretariado Ejecutivo, dependiente de la Unidad de Planeación e Igualdad de Género. 
 

• Los Responsables del Archivo de Trámite de las Unidades Administrativas del Secretariado Ejecutivo Estatal de Seguridad Pública, 
trabajarán en conjunto con la Coordinación de Archivo del Secretariado para actualizar anualmente la Guía de Archivo Documental, 
siendo actualizada con la información generada hasta el 2022. 
 

• Esta Guía de Archivo Documental, será un auxiliar en la búsqueda de la información implícita en los documentos que son producidos 
y recibidos en el ejercicio de las funciones de cada una de las unidades administrativas de este Secretariado Ejecutivo, con los cuales 
se integrarán los expedientes. 
 

• Se incorpora la presente Guía de Archivo Documental, en ejercicio de lo establecido en el artículo 92 fracción XLIX de la Ley de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios, para su consulta pública en el Sistema de 
Información Pública de Oficio Mexiquense (IPOMEX). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

V. DESCRIPCIÓN DE LA GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
 

El formato utilizado para la integración de la Guía de Archivo Documental del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Pública 
está basado en la Guía Técnica para la Elaboración de la Guía Simple de Archivos, publicada por la Secretaría de Finanzas en abril de 2020 
y contiene los siguientes elementos: 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DEL SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PÚBLICA 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (1)                                                        ÁREA GENERADORA: (2) 
 

NOMBE Y CARGO: (3)                                                                         DOMICILIO: (4) 
 

TELÉFONO(S): (5)                                                                                 CORREO ELECTRÓNICO: (6) 
 

 

FONDO: (7) SUBFONDO: (8) 

SECCIÓN 
(9) 

SERIE 
(10) 

DESCRIPCIÓN DE 
LA SERIE 

(11) 

TOTAL 
DE EXP. 

(12) 

TOTAL 
DE 

DOCS. 
(13) 

PERÍODO 
(14) 

M.L. 
(15) 

UBICACIÓN FÍSICA 
(16) 

        

        

ELABORÓ 
(17) 

 

APROBÓ 
(18) 

FECHA DE ELABORACIÓN 
(19) 

 
 

 



 

Instructivo de llenado: 
 

(1) Unidad administrativa: Indica el nombre de la Dirección General o equivalente a la cual pertenece la Unidad Administrativa que 
requisita el formulario 

(2) Área de Procedencia: Refiere el nombre de la Unidad Administrativa a la cual se encuentra adscrito el Archivo de Trámite descrito 
(3) Nombre y cargo: Señala el nombre completo y cargo de la o el titular de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Archivo de 

Trámite 
(4) Domicilio: Cita el domicilio oficial de la Unidad Administrativa a la cual se encuentra adscrito el Archivo de Trámite 
(5) Teléfono: Indica el número telefónico y la extensión, en caso de existir, de la Unidad Administrativa a la que pertenece ek Archivo 

de Trámite 
(6) Correo electrónico: Refiere el correo electrónico oficial del Titular de la Unidad Administrativa a la cual pertenece el Archivo de 

Trámite 
(7) Fondo: Señala el nombre y código del fondo documental conforme al Cuadro General de Clasificación Archivística de la Secretaría 

de Seguridad 
(8) Subfondo: Indica el código y el nombre del subfondo documental conformen al Cuadro General de Clasificación Archivística de la 

Secretaría de Seguridad 
(9) Sección: Refiere el código y el nombre de la sección documental conforme al Cuadro General de Clasificación Archivística de la 

Secretaría de Seguridad 
(10)  Serie: Señala el código y el nombre de la serie documental conforme al Cuadro General de Clasificación Archivística de la 

Secretaría de Seguridad 
(11)  Descripción de la Serie: Indica el contenido de la serie documental de una manera breve 
(12)  Total de Expedientes: Señala la cantidad total de legajos que integran una serie documental 
(13)  Total de documentos: Cita la cantidad total de legajos que integran la serie documental 
(14)  Período: Refiere el año que tienen los expedientes o la serie documental 
(15)  Metros Lineales: Indica la cantidad de metros lineales que representa la totalidad de los documentos que integran la serie 

documental 
(16)  Ubicación física: Señala el lugar físico (espacio designado y especificación del mobiliario) en el que se encuentran 

depositados los expedientes que integran la serie documental 
(17)  Elaboró: Refiere el nombre completo de la o el Responsable del Archivo de Trámite 



 

(18)  Aprobó: Refiere el nombre completo y cargo de la o el titular de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Archivo de 
Trámite 

(19)  Fecha de Elaboración: Indica la fecha en que fue requisitado el formato 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

VI. GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL FONDO SECRETARÍA DE SEGURIDAD; SUBFONDO SECRETARIADO EJECUTIVO 
DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PÚBLICA 
 

 GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARÍA EJECUTIVA   ÁREA GENERADORA: SECRETARÍA EJECUTIVA 

NOMBRE Y CARGO:  
MARÍA CECILIA REYES GUTIÉRREZ RESPONSABLE DE 

ARCHIVO DE TRÁMITE 

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 NORTE  
COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   7222758300   CORREO ELECTRÓNICO: maria.reyes@ssedomex.gob.mx  

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

2S 2S.7 2S.7.1 TARJETAS/ NOTAS 
INFORMATIVAS 

1 198  2022 0.006 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

10S 10S.3  CONSEJO CIUDADANO 2 320 2022 0.006 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

16S 16S.5 16S.5.3 RESULTADOS DE LAS 
EVALUACIONES DE CONTROL DE 
CONFIANZA 

1 143 2022 0.06 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

37S 37S.6  AUDITORÍA FEDERAL 3 6  2022 0.0006 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 

mailto:maria.reyes@ssedomex.gob.mx


 

52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

38S 38S.1 38S.1.5 CAPACITACIÓN Y ASESORÍA EN 
MATERIA DE ARCHIVO 

1 74 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

41S 41S.1  REPRESENTACIONES 
INSTITUCIONALES 

1 165 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

42S 42S.1  PROGRAMA DE PREVENCIÓN 
SOCIAL DE LA VIOLENCIA Y LA 
DELINCUENCIA EN EL ESTADO DE 
MÉXICO 

2 279 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

43S 43S.4 43S.4.2 ACUERDOS DE LOS CONSEJOS 
MUNICIPALES 

1 126 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

43S 43S.4. 43S.4.3 ACUERDOS DE LOS CONSEJOS 
INTERMUNICIPALES 

1 111 2022 0.001 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

44S 44S.4 44S.4.1 ACTAS DE LAS SESIONES DEL 
CONSEJO ESTATAL 

3 305 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

43S 43S.4 43S.4.1 ACUERDOS DEL CONSEJO 
ESTATAL DE SEGURIDAD 

2 569 2022 0.03 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 



 

JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

ELABORÓ: 
 

MARÍA CECILIA REYES GUTIÉRREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

ARQ. VÍCTOR MANUEL AGUILAR TALAVERA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

* 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARÍA PARTICULAR    ÁREA GENERADORA: SECRETARÍA PARTICULAR 

NOMBRE Y CARGO:  
VIRIDIANA VELÁZQUEZ ALONSO- RESPONSABLE DE 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 NORTE  
COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 52170,  
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   7222758300   CORREO ELECTRÓNICO: viridiana.velazquez@ssedomex.gob.mx  

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE 
SEGURIDAD PÚBLICA  

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE 

EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

   MINUTARIO 5 384 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

11S 11S.5  ACTUALIZACIONES SISER-WEB 1 73 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

16S 16S.5 16S.5.3 EVAUACIONES DEL CONTROL DE 
CONFIANZA 

1 115 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

16S 16S.5 16S.5.6 INFORMES DEL CONTROL DE 
CONFIANZA 

1 71 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

36S 36S.9  CIRCULARES 1 86 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 

mailto:viridiana.velazquez@ssedomex.gob.mx


 

JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

37S 37S.2 37S.2.8 EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO 1 19 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

   CUMPLIMIENTO DE ASIGNACIÓN 
CUIP 

1 134 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

ELABORÓ: 
VIRIDIANA VELÁZQUEZ ALONSO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

APROBÓ: 
LIC. ALEJANDRO ESPÍNDOLA  

GÓMEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE PLANEACIÓN E 
IGUALDAD DE GÉNERO  

 ÁREA GENERADORA: UNIDAD DE PLANEACIÓN E IGUALDAD DE GÉNERO 

NOMBRE Y CARGO:  
GEMA JOVITA RAMÍREZ GÓMEZ- RESPONSABLE DE 

ARCHIVO DE TRÁMITE 

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 NORTE  
COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 52170,  
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   7222758300   CORREO ELECTRÓNICO: gema.ramirez@ssedomex.gob.mx 

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD  SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD 
PÚBLICA 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE 

EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

   MINUTARIO UPIG 4 858 2022 0.04 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

   MINUTARIO TRANSPARENCIA 4 798 2022 0.04 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

2C 2C.1  GESTIÓN DE ACCIONES DE 
EQUIDAD DE GÉNERO 

2 320 2022 0.03 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

2C 2C.1  OFICIOS DE ASUNTOS DE 
PREVENCIÓN DE LA VIOLENCIA DE 
GÉNERO DEL SECRETARIADO 
EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL 
DE SEGURIDAD PÚBLICA 

1 66 2022 0.006 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

mailto:gema.ramirez@ssedomex.gob.mx


 

3C 3C.2  ACTAS DE LAS SESIONES DEL 
COMITÉ DE TRANSPARENCIA 

2 296 2022 0.02 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

3C 3C.3  OFICIOS Y REGISTROS DE LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS 
HABILITADOS 

1 32 2022 0.003 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

3C 3C.5  SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 
PÚBLICA 

8 1538 2022 0.15 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

3C 3C.6 3C.6.1 SOLICITUDES DE ACCESO A DATOS 
PERSONALES 

1 36 2022 0.003 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

3C 3C.7  OFICIOS SOBRE ACTUALIZACIONES 
DE INFORMACIÓN PÚBLICA DEL 
IPOMEX 

2 152 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

3C 3C.11  BASES DE DATOS PERSONALES  1 216 2022 0.02 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

3C 3C.13  DICTÁMENES DE ACTUALIZACIÓN 
DE TRANSPARENCIA 

1 23 2022 0.002 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 



 

52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

8S 8S.1  TEXTO DESCRIPTIVO DE INFORME 
DE GOBIERNO 

1 141 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

8S 8S.6 8S.6.1 ANTEPROYECTO PROGRAMÁTICO 
PRESUPUESTAL 2023 

2 284 2022 0.02 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

8S 8S.6 8S.6.2 REPORTES Y OFICIOS DE LA 
CUENTA PÚBLICA 

1 94 2022 0.009 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

9S 9S.2 9S.2.1 OFICIOS DEL COMITÉ DE ETICA Y 
COPIAS DE ACTAS DE SESIÓN 

1 218 2022 0.02 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

9S 9S.3  DOCUMENTOS DE MEJORA 
REGULATORIA 

1 17 2022 0.02 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

9S 9S.6  OFICIOS Y REPORTES DE 
ACTUALIZACIONES AL SISER WEB 

2 331 2022 0.03 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

11S 11S.5  OFICIOS Y REPORTES DE 
ACTUALIZACIONES AL SISER WEB 

10 1657 2022 0.13 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 



 

JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

37S 37S.1 37S.1.1 OFICIOS, INFORMES Y REPORTES 
DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 
DEL SECRETARIADO EJECUTIVO 
DEL SISTEMA ESTATAL DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

9 1114 2022 0.09 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

37S 37S.11  INFORMES DE RESULTADOS DE 
ACTIVIDADES 

1 6 2022 0.0006 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

38S 38S.1  OFICIOS Y PROGRAMA DE TRABAJO 
DE GESTIÓN DOCUMENTAL DEL 
SECRETARIADO EJECUTIVO DEL 
SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD 
PÚBLICA 

1 147 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

44S 44S.5 44S.5.1 OFICIOS DE FACTURAS FOSEGEM 3 404 2022 0.04 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

   OFICIOS RECIBIDOS POR LAS 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS 

2 203 2022 0.02 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

ELABORÓ: 
 

GEMA JOVITA RAMÍREZ GÓMEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

LIC. JOSÉ I. ESCOBEDO  
VELÁSQUEZ 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

* 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD  

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO   ÁREA GENERADORA: UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO 

NOMBRE Y CARGO: BLANCA MINERVA DANTES LIZÁRRAGA- RESPONSABLE 
DE ARCHIVO DE TRÁMITE  

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   7222758300  CORREO ELECTRÓNICO: blanca.dantes@ssedomex.gob.mx  

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL 
SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PÚBLICA 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA 
SERIE 

TOTAL DE 
EXP. 

TOTAL DE 
DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

   MINUTARIO 5 1043 2022 0.20 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, 
C.P. 52170, METEPEC, ESTADO 
DE MÉXICO 

11S 11S.5  SISER WEB 2 320 2022 0.20 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, 
C.P. 52170, METEPEC, ESTADO 
DE MÉXICO 

37S 37S.7  FONDO FIJO DE CAJA 1 9 2022  CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, 
C.P. 52170, METEPEC, ESTADO 
DE MÉXICO 

39S 39S.5  SUMINISTRO DE 
COMBUSTIBLE 

4 547 2022 0.20 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, 
C.P. 52170, METEPEC, ESTADO 
DE MÉXICO 

39S 39S.9  CIRCULARES 5 754 2022 0.20 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, 

mailto:blanca.dantes@ssedomex.gob.mx


 

C.P. 52170, METEPEC, ESTADO 
DE MÉXICO 

40S 40S.1  EXPEDIENTES DE 
PERSONAL 

6 698 2022 0.20 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, 
C.P. 52170, METEPEC, ESTADO 
DE MÉXICO 

40S 40S.1 40S.1.1 REGISTRO DE 
INCIDENCIA DEL 
PERSONAL 

4 421 2022 0.20 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, 
C.P. 52170, METEPEC, ESTADO 
DE MÉXICO 

40S 40S.1 40S.1.9 REGISTRO Y CONTROL 
DE MOVIMIENTOS DE 
PERSONAL 

3 614 2022 0.20 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, 
C.P. 52170, METEPEC, ESTADO 
DE MÉXICO 

40S 40S.11  CONSTANCIAS DE NO 
ADEUDO 

1 183 2022 0.20 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, 
C.P. 52170, METEPEC, ESTADO 
DE MÉXICO 

40S 40S.1 40S.1.13 PERIODOS 
VACACIONALES 

1 128 2022  CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, 
C.P. 52170, METEPEC, ESTADO 
DE MÉXICO 

ELABORÓ: 
 

BLANCA MINERVA DANTES LIZÁRRAGA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

ARQ. MARÍA DE JESÚS  
MONSERRAT SALGADO ROBLES 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

* 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CENTRO DE INFORMACIÓN Y ESTADÍSTICA   ÁREA GENERADORA: CENTRO DE INFORMACIÓN Y ESTADÍSTICA 

NOMBRE Y CARGO: MARÍA LIZETH BELLO MONDRAGÓN- 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE  

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   7222758300   CORREO ELECTRÓNICO: maria.bello@ssedomex.gob.mx  

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PÚBLICA 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

3C 3C.2  ACTAS DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA 

1 9 2022 0.007 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

3C 3C.6  SOLICITUDES DE 
INFORMACIÓN 

1 114 2022 0.007 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

2S 2S.5  ACTUALIZACIÓN PÁGINA WEB 
DEL SECRETARIADO 

1 41 2022 0.007 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

2S 2S.7 2S.7.1 NOTAS 
INFORMATIVAS/REPORTES DE 
ACTIVIDADES 

1 94 2022 0.007 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

11S 11S.5  ACTUALIZACIONES SISER-WEB 1 78 2022 0.007 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

36S 36S.9  CIRCULARES 1 84 2022 0.007 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 

mailto:maria.bello@ssedomex.gob.mx


 

CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

37S 37S.1 37S.1.1 REPORTES DEL PROGRAMA 
OPERATIVO ANUAL 

1 168 2022 0.009 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

43S 43S.3  CAPACITACIÓN DE 
APLICATIVOS 

2 339 2022 0.007 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

ELABORÓ: 
 

MARÍA LIZETH BELLO MODNRAGÓN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

M. EN D.P. ÁNGEL RODOLFO URIBE GONZÁLEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

* 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CENTRO DE INFORMACIÓN Y ESTADÍSTICA   ÁREA GENERADORA: SUBDIRECCIÓN DE 
INFORMACIÓN DE LAS INSTITUCIONES DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

NOMBRE Y CARGO: C. SANDRA LUCÍA OLVERA CAMPOS   DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 

CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   7222758300   CORREO ELECTRÓNICO: 
sandra.olvera@ssedomex.gob.mx  

FONDO: SECRETARÍA DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PÚBLICA 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE 

EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

   OFICIOS RECIBIDOS POR 
LAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS Y 
MUNICIPIOS 

3 42 2022 0.004 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, METEPEC, 
ESTADO DE MÉXICO 

37S 37S.1 37S.1.1 REPORTES DEL 
PROGRAMA OPERATIVO 
ANUAL 

1 9 2022 0.0009 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, METEPEC, 
ESTADO DE MÉXICO 

43S 43S.3  EVALUACIÓN DE 
APLICATIVOS 

2 254 2022 0.0009 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, METEPEC, 
ESTADO DE MÉXICO 

11S 11S.5  SISER-WEB 1 40 2022 0.0009 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, METEPEC, 
ESTADO DE MÉXICO 

mailto:sandra.olvera@ssedomex.gob.mx


 

ELABORÓ: 
 

C. SANDRA LUCÍA OLVERA 
CAMPOS 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO 
DE TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

C. ESTELA VEGA CERVANTES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

* 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CENTRO DE INFORMACIÓN Y 
ESTADÍSTICA  

 ÁREA GENERADORA: DEPARTAMENTO DE INTEGRACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

NOMBRE Y CARGO: ING. ALFREDO LÓPEZ GUZMÁN   DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   7222758300   CORREO ELECTRÓNICO: alfredo.lopez@ssedomex.gob.mx  

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA 
SERIE 

TOTAL DE 
EXP. 

TOTAL DE 
DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

   OFICIOS RECIBIDOS 1 3 2022 0.0003 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

11S 11S.5  ACTUALIZACIONES 
SISER-WEB 

1 24 2022 0.0003 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

ELABORÓ: 
 

ING. ALFREDO LÓPEZ GUZMÁN 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

ING. ALFREDO LÓPEZ GUZMÁN  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

mailto:alfredo.lopez@ssedomex.gob.mx


 

* 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CENTRO DE INFORMACIÓN Y 
ESTADÍSTICA  

 ÁREA GENERADORA: DEPARTAMENTO DE INTERCONEXICÓN E INTERCAMBIO 
DE INFORMACIÓN 

NOMBRE Y CARGO: ING. LETICIA GONZÁLEZ CORTÉS   DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   7222758300   CORREO ELECTRÓNICO: leticia.cortes@ssedomex.gob.mx  

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PÚBLICA 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE 

EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

2S 2S.5  ACTUALIZACION PÁGINA WEB DEL 
SECRETARIADO 

1 20 2022 0.001 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

9S   ENTREGA RECEPCIÓN  1 10 2022 0.001 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

11S 11S.5  ACTUALIZACIÓN SISER WEB 1 55 2022 0.001 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

ELABORÓ: 
ING. LETICIA GONZÁLEZ CORTÉS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

APROBÓ: 
ING. LETICIA GONZÁLEZ CORTÉS  

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  

* 

mailto:leticia.cortes@ssedomex.gob.mx


 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CENTRO DE INFORMACIÓN Y 
ESTADÍSTICA  

 ÁREA GENERADORA: SUBDIRECCIÓN DE REGISTROS Y ESTADÍSTICA 

NOMBRE Y CARGO: MTRO. EFFEMBER GARCÍA HUERTA- 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE  

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   7222758300   CORREO ELECTRÓNICO: effember.garcia@ssedomex.gob.mx  

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA 
SERIE 

TOTAL 
DE EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

   MINUTARIO 1 20 2022 0.002 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, METEPEC, 
ESTADO DE MÉXICO 

   OFICIOS RECIBIDOS POR 
LAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS 

1 1 2022 0 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, METEPEC, 
ESTADO DE MÉXICO 

11S 11S.5  ACTUALIZACIÓN DE SISER 
WEB 

1 1 2022 0 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, METEPEC, 
ESTADO DE MÉXICO 

37S 37S.1 37S.1.1 PROGRAMA OPERATIVO 
ANUAL 

1 40 2022 0.0008 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, METEPEC, 
ESTADO DE MÉXICO 

43S 43S.3  OFICIOS ACERCA DE LA 
HUELLA BALÍSTICA 

1 8 2022 0.0008 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, METEPEC, 
ESTADO DE MÉXICO 

mailto:effember.garcia@ssedomex.gob.mx


 

 

ELABORÓ: 
 

MTRO. EFFEMBER GARCÍA HUERTA- 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

ING. ADÁN CERVANTES CHÁVEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

* 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CENTRO DE INFORMACIÓN Y 
ESTADÍSTICA  

 ÁREA GENERADORA: DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE PERSONAL, 
ARMAMENTO Y DETENCIONES 

NOMBRE Y CARGO: ING.CARLOS ALBERTO IBARRA 
ROJAS- RESPONSABLE DE 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   7222758300   CORREO ELECTRÓNICO: carlos.ibarra@ssedomex.gob.m  

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE 

EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

9S 9S.6  ACTUALIZACIÓN DE SISER WEB 

1 27 2022 0.0002 

CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

18S 18S.5  INFORME POLICIAL HOMOLGADO 

1 29 2022 0.0002 

CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

37S 37S.1 37S.1.1 REPORTES DEL PROGRAMA 
OPERATIVO ANUAL 1 8 2022 0.0008 

CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 

mailto:carlos.ibarra@ssedomex.gob.m


 

52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

38S 38S.1 38S.1.5 CAPACITACIÓN EN MATERIA DE 
ARCHIVO 

1 11 2022 0.01 

CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

   OFICIOS RECIBIDOS POR LAS 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS 

1 1 2022 0 

CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

ELABORÓ: 
 

ING.CARLOS ALBERTO IBARRA 
ROJASRESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

ING.CARLOS ALBERTO IBARRA ROJAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

* 

 

 

 

 

 

 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CENTRO DE INFORMACIÓN Y 
ESTADÍSTICA  

 ÁREA GENERADORA: DEPARTAMENTO DE ESTADÍSTICA E IMPLEMENTACIÓN 
DE POLÍTICAS 

NOMBRE Y CARGO: WILBER SÁNCHEZ CHIGORA- 
RESPONSABLE DE ARCHIVO 
DE TRÁMITE  

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   7222758300   CORREO ELECTRÓNICO: wilber.sanchez@ssedomex.gob.mx  

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE 

EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

   MINUTARIO 1 9 2022 0.0009 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

   OFICIOS RECIBIDOS 1 3 2022 0.0003 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

18S 18S.5  INFORME POLICIAL HOMOLOGADO 1 45 2022 0.0009 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

43S 43S.3  CAPACITACIÓN DE APLICATIVOS 1 27 2022 0.0003 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

 

mailto:wilber.sanchez@ssedomex.gob.mx


 

ELABORÓ: 
 

WILBER SÁNCHEZ CHIGORA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

WILBER SÁNCHEZ CHIGORA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  

* 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL DEL 
CENTRO DE 
PREVENCIÓN DEL 
DELITO 

 ÁREA GENERADORA: DIRECCIÓN GENERAL DEL CENTRO DE PREVENCIÓN DEL 
DELITO 

NOMBRE Y CARGO: ROSALINDA CHÁVEZ PEDRAZA- 
RESPONSABLE DE ARCHIVO 
DE TRÁMITE  

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   7222758300  CORREO ELECTRÓNICO: rosalinda.chavez@ssedomex.gob.m  

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA 
SERIE 

TOTAL DE EXP. TOTAL DE 
DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

37S 37S.1 37S.1.1 REPORTES DEL 
PROGRAMA OPERATIVO 
ANUAL 

2 218 2022 0.01 CALLE PUERTO 
MANZANILLO #2011 NORTE 
COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

42S 42S.2  ACTAS, REPORTES, 
ACUERDOS DE LA 
COMISIÓN 
INTERINSTITUCIONAL  

2 316 2022 0.02 CALLE PUERTO 
MANZANILLO #2011 NORTE 
COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

mailto:rosalinda.chavez@ssedomex.gob.m


 

2S 2S.7 2S.7.1 NOTAS 
INFORMATIVAS/REPORTES 
DE ACTIVIDADES 

1 65 2022 0.006 CALLE PUERTO 
MANZANILLO #2011 NORTE 
COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

42S 42S.1  EVIDENCIAS DEL 
PROGRAMA DE 
PREVENCIÓN 

1 17 2022 0.001 CALLE PUERTO 
MANZANILLO #2011 NORTE 
COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

42S 42S.1  PROGRAMA DE 
PREVENCIÓN SOCIAL DE 
LA VIOLENCIA Y LA 
DELINCUENCA EN EL 
ESTADO DE MÉXICO. 

2 315 2022 0.001 CALLE PUERTO 
MANZANILLO #2011 NORTE 
COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

2S 2S.7 2S.7.1 NOTAS INFORMATIVAS DE 
ACTIVIDADES 

1 46 2022 0.004 CALLE PUERTO 
MANZANILLO #2011 NORTE 
COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

ELABORÓ: 
 

ROSALINDA CHÁVEZ PEDRAZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

MTRA. SELENE COLÍN FERNÁNDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

* 
 
 
 
 
 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL DEL CENTRO 
DE PREVENCIÓN DEL 
DELITO 

 ÁREA GENERADORA: SUBDIRECCIÓN DE PREVENCIÓN SOCIAL DE LA 
VIOLENCIA Y LA DELINCUENCIA 

NOMBRE Y CARGO: VICTORIA LÓPEZ GUILLINS- 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE  

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO(S):   7222758300  CORREO ELECTRÓNICO: victoria.lopezg@ssedomex.gob.mx  

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD 
PÚBLICA 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE 

EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

   MINUTARIO 4 714 2022 0.07 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, METEPEC, 
ESTADO DE MÉXICO 

   OFICIOS RECIBIDOS DE LAS 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS 

1 192 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, METEPEC, 
ESTADO DE MÉXICO 

42S 42S.2  COMISIÓN 
INTERINSTITUCIONAL DE 
PREVENCIÓN 

1 75 2022 001 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, METEPEC, 
ESTADO DE MÉXICO 

ELABORÓ: 
 

VICTORIA LÓPEZ GUILLINS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

LIC. LAURA PATRICIA JIMÉNEZ CAMPOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

* 

mailto:victoria.lopezg@ssedomex.gob.mx


 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL DEL 
CENTRO DE 
PREVENCIÓN DEL 
DELITO 

 ÁREA GENERADORA: SUBDIRECCIÓN DE ATENCIÓN A LA PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA 

NOMBRE Y CARGO: MARTHA ANDREA MORALES MILLÁN- 
RESPONSABLE DE ARCHIVO 
DE TRÁMITE 

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   7222758300  CORREO ELECTRÓNICO: martha.morales@ssedomex.gob.mx  

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE 

EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

   MINUTARIO  
  

1 112 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

   OFICIOS RECIBIDOS POR LOS 
MUNICIPIOS 

1 8 2022 0.0008 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

26S 26S.1 26S.1.1 OFICIOS DE REINSERCIÓN SOCIAL 1 3 2022 0.0003 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

9S 9S.6  ENTREGA RECEPCIÓN  1 47 2022 0.004 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 

mailto:martha.morales@SSEDOMEX.GOB.MX


 

52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

ELABORÓ: 
 

MARTHA ANDREA MORALES MILLÁN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

LIC. ERIK JIMÉNEZ ESPADA 
TITULAR DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

* 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
  DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL DEL 
CENTRO DE 
PREVENCIÓN DEL 
DELITO 

 ÁREA GENERADORA: DEPARTAMENTO DE PREVENCIÓN 

NOMBRE Y CARGO: LIC. ADRIÁN YAIB LÓPEZ GONZÁLEZ- 
RESPONSABLE DE ARCHIVO 
DE TRÁMITE 

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S): 7222758300  CORREO ELECTRÓNICO: adrian.lopez@ssedomex.gob.mx   

 

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE 

EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

   MINUTARIO 2 17 2022 0.001 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

42S 42S.4  TALLERES DE CAPACITACIÓN 1 80 2022 0.008 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 

mailto:adrian.lopez@ssedomex.gob.mx


 

CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

42S 42S.4  ACCIONES DE PREVENCIÓN DE 
LA VIOLENCIA 

2 338 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

42S 42S.4  TALLERES DE CAPACITACIÓN 2 284 2022 0.009 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

ELABORÓ: 
 

LIC. ADRIÁN YAIB LÓPEZ GONZÁLEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

LIC. ADRIÁN YAIB LÓPEZ GONZÁLEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

* 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL DEL 
CENTRO DE 
PREVENCIÓN DEL 
DELITO 

 ÁREA GENERADORA: DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN 

NOMBRE Y CARGO:  LIC. EULALIO GÓMEZ PEÑA   DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   7222758300   CORREO ELECTRÓNICO: eulalio.gomez@ssedomex.gob.mx 

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE 

EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

11S 11S.5  ACTUALIZACIONES SISER-WEB 1 63 2022  CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 

mailto:Eulalio.gomez@ssedomex.gob.mx


 

CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

42S 42S.3  ESTUDIOS ACERCA DE LA 
PREVENCIÓN DE LA VIOLENCIA Y 
LA DELINCUENCIA 

1 5 2022 0.0005 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

42S 42S.3  ARTÍCULOS PUBLICADOS ACERCA 
DE LA PREVENCIÓN DE LA 
VIOLENCIA Y LA DELINCUENCIA 

2 211 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

ELABORÓ: 
 

LIC. EULALIO GÓMEZ PEÑA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

LIC. EULALIO GÓMEZ PEÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

 
* 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL DEL 
CENTRO DE 
PREVENCIÓN DEL 
DELITO 

 ÁREA GENERADORA: DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS ESPECIALES 

NOMBRE Y CARGO: C. JULIETA ALCOCER SUÁREZ   DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   722758300  CORREO ELECTRÓNICO: alejandra.garcia@ssedomex.gob.mx 

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD 
PÚBLICA 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE 

EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

   OFICIOS RECIBIDOS POR LA 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS 

1 113 2022 0.003 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

37S 37S.1 37S.1.1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2 209 2022 0.003 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

42S 42S.4  CONTROL DEL EQUIPO 
UTILITARIO PARA LOS CURSOS Y 
TALLERES 

3 320 2022 0.004 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

ELABORÓ: 
 

ALEJANDRA GARÍCA MORÓN 

APROBÓ: 
 

C. JULIETA ALCOCER SUÁREZ 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  

mailto:alejandra.garcia@ssedomex.gob.mx


 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA  

 
* 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL DEL 
CENTRO DE 
PREVENCIÓN DEL 
DELITO 

 ÁREA GENERADORA: DEPARTAMENTO DE ANÁLISIS DE INFORMACIÓN DE 
DELITOS 

NOMBRE Y CARGO: LIC. EMMANUEL ESAÚ MILLÁN 
ISRADE  

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S): 7222758300      CORREO ELECTRÓNICO: emmanuel.millan@ssedomex.gob.mx  

 

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE 

EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

3C 3C.6  SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 1 23 2022 0.002 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

9S 9S.6  ENTREGA RECEPCIÓN 1 7 2022 0.0007 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

38S 38S.1 38S.1.5 CAPACITACIÓN EN MATERIA DE 
ARCHIVO 

1 13 2022 0.003 CALLE PUERTO MANZANILLO #2011 
NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

mailto:emmanuel.millan@ssedomex.gob.mx


 

 

ELABORÓ: 
 

LIC. EMMANUEL ESAÚ MILLÁN ISRADE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

LIC. EMMANUEL ESAÚ MILLÁN ISRADE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

 
* 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL DE 
COORDINACIÓN DE 
FONDOS Y 
SUBSIDIOS 

 ÁREA GENERADORA: DIRECCIÓN GENERAL DE COORDINACIÓN DE FONDOS Y 
SUBSIDIOS 

NOMBRE Y CARGO: VALERIA MORALES MANCILLA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE  

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   7222758300   CORREO ELECTRÓNICO: valeria.morales@ssedomex.gob.mx 

 

FONDO: SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE 

EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

   MINUTARIO 22 2146 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

3C 3C.6  SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 3 98 2022 0.004 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

mailto:valeria.morales@ssedomex.gob.mx


 

11S 11S.5  ACTUALIZACIONES SISER-WEB 1 114 2022 0.005 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

37S 37S.1 37S.1.1 REPORTES DEL PROGRAMA 
OPERATIVO ANUAL 

3 121 2022 0.005 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

44S 44S.3  SEGUIMIENTO AL RECURSO DEL 
FONDO DE APORTACIONES PARA 
LA SEGRIDAD PÚBLICA DE LOS 
ESTADOS Y LA CIUDAD DE MÉXICO 
(FASP) 

3 612 2022  CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

ELABORÓ: 
 

VALERIA MORALES MANCILLA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

MTRO. OSCAR HORACIO BRITO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

* 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL DE 
COORDINACIÓN DE 
FONDOS Y 
SUBSIDIOS  

 ÁREA GENERADORA: SUBDIRECCIÓN DE PLANEACIÓN PRESUPUESTAL 

NOMBRE Y CARGO: LIC. EMMANUEL ARELLANO 
PICHARDO- RESPONSABLE 
DEL ARCHIVO DE TRÁMITE  

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S):   7222758300   CORREO ELECTRÓNICO: emmanuel.arellano@ssedomex.gob.mx 

 

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE 

EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

8S 8S.6 8S.6.2 REPORTE CUENTA PÚBLICA 1 93 2022 0.009 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

11S 11S.2 11S.2.4  INSPECCIONES Y AUDITORÍAS 
REALIZADAS POR EL ÓRGANO 
INTERNO DE CONTROL 

2 209 2022 0.02 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

11S 11S.11  AUDITORIA 1 139 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

37S 37S.6  AUDITORÍAS FEDERALES 1 181 2022 0.01 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 

mailto:emmanuel.arellano@ssedomex.gob.mx


 

CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

44S 44S.2  CONVENIOS DE COLABORACIÓN 
DEL  
FONDO DE APORTACIONES PARA 
LA SEGURIDAD PÚBLICA DE LOS 
ESTADOS Y CIUDAD DE MÉXICO  
 

1 63 2022 0.006 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

44S 44S.3  SEGUIMIENTO AL RECURSO  
FONDO DE APORTACIONES PARA 
LA SEGURIDAD PÚBLICA DE LOS 
ESTADOS Y CIUDAD DE MÉXICO  
INFORMES, REGISTROS Y 
REPROGRAMACIONES 

3 569 2022 0.08 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

44S 44S.3  INFORME DEL RECURSO 
FEDERAL 

1 5 2022 0.0005 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

 

ELABORÓ: 
 

LIC. EMMANUEL ARELLANO 
PICHARDO 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

LIC. JUAN JOSÉ LUGO SANABRIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

 
* 
 
 
 
 
 
 
 



 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL DE 
COORDINACIÓN DE 
FONDOS Y 
SUBSIDIOS 

 ÁREA GENERADORA: SUBDIRECCIÓN DE VINCULACIÓN DE SEGUIMIENTO A 
RECURSOS FEDERALES 

NOMBRE Y CARGO: C.P. EMILIO MAFRA MIRELES- 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO 
DE TRÁMITE  

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S): 7222758300   CORREO ELECTRÓNICO: emilio.mafra@ssedomex.gob.mx 

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE 

EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

3C 3C.8 
 

3 C.8.1  
 

ACTUALIZACIONES DE IPOMEX 1 16 2022 0.001 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

37S 37S.1 37S.1.1 REPORTES DEL PROGRAMA 
OPERATIVO ANUAL 

1 946 2022 0.09 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

44S 44S.3 44S.3.1 SEGUIMIENTO DEL RECURSO DEL 
FONDO DE APORTACIONES PARA 
LA SEGURIDAD PÚBLICA DE LOS 
ESTADOS Y CIUDAD DE MÉXICO  
DE MUNICIPIOS 

392 47638 2022 1.03 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO 
CHICAHUALCO, C.P. 52170, 
METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

ELABORÓ: 
 

C.P. EMILIO MAFRA MIRELES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

C.P. MARÍA CELERINA PALMA RODRÍGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 
 

 

mailto:Emilio.mafra@ssedomex.gob.mx


 

* 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN DE 
COORDINACIÓN 
OPERATIVA  

 ÁREA GENERADORA: DIRECCIÓN DE COORDINACIÓN OPERATIVA 

NOMBRE Y CARGO: LILIANA YOLANDA PLATA ROA- 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO 
DE TRÁMITE  

 DOMICILIO: CALLE PUERTO MANZANILLO  
#2011 NORTE COL. SAN JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P.  
52170, METEPEC, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO(S): 722758300   CORREO ELECTRÓNICO: liliana.plata@ssedomex.gob.mx 

FONDO: SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA SUBFONDO: SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE TOTAL 
DE 

EXP. 

TOTAL 
DE 

DOCS. 

PERÍODO M.L. UBICACIÓN FÍSICA 

37S 37S.1 37S.1.1 REPORTES DEL PROGRAMA 
OPERATIVO ANUAL 

1 121 2022 0.004 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

43S 43S.4 43S.4.2 ACTAS Y ACUERDOS 
MUNICIPALES 

5 1015 2022 0.39 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

43S 43S.4 43S.4.3 ACUERDOS INTERMUNICIPALES 2 326 2022 0.03 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 
52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

43S 43S.4 43S.4.2 ACTAS Y ACUERDOS 
INTERMUNICIPALES 

4 879 2022 0.06 CALLE PUERTO MANZANILLO 
#2011 NORTE COL. SAN 
JERÓNIMO CHICAHUALCO, C.P. 

mailto:liliana.plata@ssedomex.gob.mx


 

52170, METEPEC, ESTADO DE 
MÉXICO 

 

ELABORÓ: 
 

LILIANA YOLANDA PLATA ROA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

APROBÓ: 
 

L.C BRENDA JAZMÍN GÓMEZ PEÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

07 DE FEBRERO DE 2023  
 

 
 
 


