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1. INTRODUCCION

El presente documento tiene como objeto establecer las politicas minimas que deberan de seguir las y los
servidores publicos del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica, en la proteccion de los
datos personales que con motivo de su empleo, cargo o comision conozcan y brinden tratamiento.

Cada persona es propietaria de sus datos personales, por lo que tienen el derecho universal de
autodeterminacion o decision respecto de sus datos personales, de tal manera que las y los servidores publicos
de este Secretariado Ejecutivo no tienen derecho de propiedad sobre los datos personales que en el ejercicio
de sus atribuciones traten, pero si la obligacién legal para su proteccién.

. DECLARACION DE POLITICAS DE LOS DATOS PERSONALES

La presente Declaracién de Politicas de los Datos Personales tiene como objetivo orientar a los responsables en
materia de datos personales para la correcta gestién y toma de decisiones en la materia, observando los
principios de calidad, consentimiento, finalidad, informacién, lealtad, licitud, proporcionalidad y responsabilidad,
establecidos en el articulo 15 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios.

. DEFINICIONES
En la aplicacion de las presentes politicas de proteccion de datos personales, se entendera por:

TITULAR: A |la persona fisica o juridica colectiva que corresponden los datos personales que sean objeto de
tratamiento

USUARIO: A la persona autorizada por el responsable del tratamiento y/o tenga acceso a los datos y/o a los
sistemas de datos personales.

DATOS PERSONALES: A la informacién concerniente a una persona fisica o juridica colectiva identificada o
identificable, establecida en cualquier formato o modalidad, y que esté almacenada en los sistemas y bases de
datos, se considerara que una persona es identificable cuando su identidad pueda determinarse directa o
indirectamente a través de cualquier documento informativo fisico o electrénico.

DATOS PERSONALES SENSIBLES: A |as referentes de |a esfera de su titular cuya utilizacion indebida pueda dar
origen a discriminacién o conlleve un riesgo grave para éste. De manera enunciativa mas no limitativa, se
consideran sensibles los datos personales que puedan revelar aspectos como origen racial o étnico, estado de
salud fisica o mental, presente o futura, informacién genética, creencias religiosas, filoséficas y morales,
opiniones politicas y preferencia sexual.
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TRATAMIENTO: A las operaciones efectuadas por los procedimientos manuales o automatizados aplicados a
los datos personales, relacionadas con la obtencion, uso, registro, organizacién, conservacién, elaboracion,
utilizacién, comunicacion, difusion, almacenamiento, posesion, acceso, manejo, aprovechamiento, divulgacion,
transferencia o disposicion de datos personales.

v.

POLITICAS DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Todo el personal (usuarios) que trate Datos Personales deberd aplicar como medidas de seguridad
administrativa, las siguientes:

1.

10.

.

Garantizar la aplicacién de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados
del Estado de México y Municipios y demas disposiciones aplicables en la materia.

Procurar la confidencialidad respecto de los datos personales que se encuentren bajo su custodia o a
los que se tenga acceso o conocimiento con motivo del empleo, cargo o comision, y no comunicarlo a
quien no esta legalmente autorizado, incluso después de haber finalizado la relacién laboral con este

Secretariado Ejecutivo.

Resguardar en todo momento cualquier documento que contenga datos personales para evitar que
terceros no autorizados tengan acceso a los mismos.

Propiciar el correcto control de los datos personales.
No reutilizar hojas que contengan datos personales.

No utilizar ningiin medio como celulares, cdmaras fotogréficas o cualquier otro dispositivo de uso
personal para captar, reproducir o difundir datos personales.

Solo el personal autorizado podra acceder a documentos que contengan datos personales.

Bloguear el equipo cuando se esté ausente (control+alt+supr) y apagarlo al terminar la jornada laboral.
Retirar documentos que contengan datos personales de impresora, escaner y fotocopiadora.

Guardar bajo llave documentos o dispositivos que contengan datos personales.

Elegir contrasefias complejas con letras y nimeros, y mantenerlas en secreto.

Evitar actos de corrupcién en el tratamiento de los datos personales.

Privilegiar la proteccion de privacidad de los titulares,

Realizar semestralmente la actualizacién de inventario de las Bases de Datos Personales que se
encuentran bajo resguardo.
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15. Registrar y comunicar al jefe inmediato, cualquier incidencia detectada en el tratamiento de datos
personales,

V. TRATAMIENTO

1. Ensu caso, contar con el consentimiento del titular para efectuar cualquier tratamiento.

2. Garantizar un nivel de seguridad adecuado a los sistemas y/o bases de datos personales.

3. Mantener actualizados los sistemas y/o bases de datos.

4. Procurar la veracidad de los datos personales sometidos a tratamiento.

5. Tratar unicamente los datos personales que hayan sido obtenidos de manera leal y licita.

Vi. DE LA TEMPORALIDAD

1. Los datos personales deberan ser suprimidos de conformidad con las disposiciones juridicas que
resulten aplicables cuando se haya concluido el motivo del tratamiento.

2. Los plazos de conservacion no excederan el tiempo necesario para el cumplimiento de las finalidades
que justificaron su tratamiento.

Vil RESPONSABILIDAD

Las responsabilidades derivados de la violacién a lo dispuesto en la Ley de Proteccién de Datos Personales en ’
posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, asi como en las Politicas de Proteccién de -
Datos Personales del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica del Estado de México, y :
que resulten de los procedimientos administrativos correspondientes, son independientes a las del orden civil,

penal o cualquier otro tipo de responsabilidad que se pueda derivar de los mismos hechos.
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