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Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica

Area Coordinadora de Archivos, Unidad de Planeacién e Igualdad de Género.
Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2024

1. Introduccién

El Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica, en cumplimiento a lo
dispuesto por la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México
y Municipios, en sus ordinales 4 fraccion XXVI y 26 respectivamente, desarrolld y publico
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA), presentado por el
Responsable del Area Coordinadora de Archivos de este Organo Desconcentrado,
durante el ejercicio 2024; contempld las acciones a realizar para la correcta organizacion,
integracion y conservacion de los expedientes generados.

Conforme a las funciones establecidas en el articulo 28 de la Ley General de Archivos, el
Area Coordinadora de Archivos, dentro de sus funciones de encuentran las de coordinar,
en colaboracién con los responsables de los archivos de tramite, las acciones necesarias
para organizar, conservar y disponer de los archivos que el Secretariado Ejecutivo
generen, administren, posean y resguarden durante su etapa de tramite y concentracion.

2. Objetivo

Elaborar y presentar el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, de conformidad con el articulo 26 de la Ley General de Archivos, el cual
establece que los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual, detallando el
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

3. Informe de Cumplimiento 2024

Area Coordinadora de Archivos del
de Seguridad Publica, se detallan a

Las acciones y resultados obtenidos por el
Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal
continuacion:

Compromisos | Actividades | Resultado Documental

Actualizacion
del Sistema de
Informacioén
Publica de
Oficio
Mexiguense
(IPOMEX) en su
apartado
correspondient
e

Se cumplié con
la actualizacion
del Sistema de

Informacioén
Publica de
Oficio
Mexiguense
(IPOMEX),
fraccion  XLIX,
correspondient
e al Catdlogo

de Disposicion
Documental vy
Guia Simple de
Archivos.

Se actualizaron los registros en el Sistema IPOMEX,
correspondientes a los siguientes rubros:
de Clasificacién

I. Cuadro General

Archivistica.

Mediante circular numero 06, de fecha 12 de enero de
2024, la Oficialia Mayor de la Secretaria de
Seguridad, informd la actualizacion del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica de la Secretaria
de Seguridad y la validaciéon del Archivo General del
Estado de México en el peridédico oficial Gaceta del
Gobierno; “Los Sujetos Obligados deberdn contar
con Jlos instrumentos de Control y Consulta
archivistica conforme a sus atribuciones y funciones
manteniéndolos actualizados y disponibles”

1. Informe Anual de
Cumplimiento 2024.
1. Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2025.
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Actualizacion

del directorio
de responsables
de Archivo de

Se solicité a los
titulares de las 24
unidades
administrativas y

l. En un primer momento, se dio cumplimiento a la
actualizacion en la asignacién o ratificaciéon del
responsable de Archivo de Tramite de las Unidades
Administrativas el dia 07 de febrero de 2024,
mediante oficio identificado con el niumero

Tramite del [una Secretaria 206B01140010000L/DCO/008/2024
Secretariado Técnica, la
Ejecutivo del [asignacidn o
Sistema Estatal |ratificacion del
de Seguridad | Responsable de Il.  Enunsegundo momento, con motivo del cambio
Publica. Archivo de de servidor publico responsable, se dio cumplimiento
Tramite de la a la actualizacion en la asignacion o ratificacion del
Unidad a su responsable de Archivo de Tramite de las Unidades
cargo. Administrativas el dia 07 de agosto de 2024,
mediante el oficio
numero:206B0110010000S/SESESP/UPIG/177/2024.
Se gestionaron l. Mediante el oficio ACA/161/2024, de fecha 19 de
usuarios y agosto del afio 2024, la Lic. Alejandra Reyes
contrasefas para Guadarrama, Responsable Operativa del Area
los responsables . A
de archivEem ic Coordinadora de Archivos y Encargada del
tramite del Archivo de Concentracion, remitid6 en sobre
Secretariado cerrado 24 wusuarios y contrasefias de las
Ejecutivo del Unidades Administrativas Pertenecientes al
Sistema Estatal de . . . .
Seguridad Publica. Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica.
I.  Mediante oficio marcado con el numero
206B0110010000S/SESESP/UPIG/035/2024; del dia
13 de febrero del mismo afo, se notificd la
presentacion y capacitacion para la implementacion
Asesorias en | Se dio del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la
materia de | cumplimiento a Secretaria de Seguridad a los servidores publicos
Archivo y | las asesorias para responsables del archivo de tramite de las Unidades
Gestion los responsables Administrativas.
Documental. de Archivo de
Tramite del Il. Se dio cumplimiento a la asesoria en materia de
Secretariado gestion documental mediante el oficio marcado con
Ejecutivo del el numero

Sistema Estatal de
Seguridad Publica
en materia de
gestion
documental.

206B0110010000S/SESESP/UPIG/048/2024, de
fecha 26 de febrero de 2024; “Establecer las
acciones para llevar a cabo el cumplimiento en /a
integracion y clasificacion de expedientes de Archivo
de trémite de las unidades administrativas de este
Organo Desconcentrado”.

Ill. Durante el periodo comprendido del 26 al 29 de
febrero del 2024, se llevé a cabo un ejercicio de
seguimiento en la asignaciéon de clasificacion
archivistica y revisiones bimestrales para verificar la
integracion y clasificacion de los expedientes.
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IV. Mediante circular numero 23, de fecha 30 de julio
de 2024, Oficialia Mayor notificd la capacitacion
consistente en videoconferencia “Capacitacion del
Sistema Institucional de Archivo-Guia de Archivo
Documental-Modulo Responsable de Archivo en
Tramite “para responsables de Archivo en tramite del
Secretariado Ejecutivo.

V. Mediante oficio marcado con el numero
206B07TI0010000S/SESESP/UPIG/185/2024, con
fecha 09 de agosto del mismo afio, se informd a los
responsables de archivo de tramite, la capacitacion
denominada “Sistema Institucional archivos-guia de
archivo documental, modulo responsable de archivo
de trdmite”. En la modalidad virtual, impartida por el
Area Coordinadora de Archivos, anexando el
calendario de participacién correspondiente.

VI. Mediante oficio marcado con el nudmero
206B07TI0010000S/SESESP/UPIG/0225/2024, de
fecha 30 de agosto del afio 2024, se convoco a los
responsables de archivo de tramite del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica a
participar en la capacitacién en linea “Guia de
Archivo Documental/Mddulo Responsable de
Archivo de Trémite” , para el registro de series
documentales de los afios 2022 y 2023.

VII. Mediante circular nimero 47 de fecha 09 de
diciembre de 2024, Oficialia Mayor solicitd se
instruyera a los responsables de archivo el
requisitado del “Cuestionario Diagndstico Integral de
Archivos”. Por lo anterior, el Responsable del Area
Coordinadora de Archivos del Secretariado Ejecutivo
del Sistema Estatal de Seguridad Publica, mediante
circular 08 de fecha 12 de diciembre del afio 2024,
solicitd el requisitado correspondiente y brindd
asesoria para la correcta conclusién del mismo.

Revision de los
avances en la
integracion de
expedientes.

Se realizé con
fecha 16 de
febrero del 2024,
con las vy los
responsables del
archivo de tramite
de las Unidades
Administrativas,
reunién de
seguimiento para
la integracion,
orden ldégico vy
cronoldgico de los
expedientes (por
materia, actividad
o trdmite).

l. Se levantdé minuta de trabajo en la que se

destacan los siguientes acuerdos:

a) “Los documentos con independencia de su
soporte documental, que posean y reciban las
Unidades Administrativas del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Publica, deberdn integrarse y obrar en
expedientes constituidos por uno o varios
documentos, ordenados logica 1%
cronologicamente y estar relacionados entre si
por un mismo asunto, materia, actividad o
tréamite” (sic).

b) “Los responsables de Archivo de Tramite
deberan clasificar los expedientes que se
integren durante el gjercicio 2024, con base en e/
cuadro de clasificacion archivistica vigente, por
lo que /a documentacion 2023 y afios anteriores,
seréd clasificada con base en el cuadro general de
clasificacion archivistica de noviembre 2022”
(sic).

c) “Los responsables de archivo de tramite, se
comprometeran a revisar de manera detallada, e/
contenido del cuadro general de clasificacion
archivistica, con /la finalidad de asignar /la
clasificacion a los expedientes que se encuentran
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Se gestionaron las
revisiones de
documentos
susceptibles para
baja y
expedientes de
archivo de tramite
concluido
pertenecientes al
Secretariado

Ejecutivo del
Sistema Estatal de
Seguridad

Publica.

bajo resguardo de las unidades administrativas”.
(sic).

Con fecha 26 de septiembre del afo 2024,
mediante el diverso
206B07100000000/SESESP/1687/2024 el
Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica, solicité a la Responsable
Operativa del Area Coordinadora de
Archivos y Encargada del Archivo de
Concentracién, la revision de expedientes de
trdmite concluido. Asimismo, mediante el
diverso ACA/189/2024, se designd el dia 3
de octubre del aflo 2024 en la que se levantd
el acta de revision de los expedientes y/o
series documentales de tramite concluido
para la transferencia al archivo de
concentracion de 122 cajas archivadoras,
expedientes, legajos y documentos.

Con fecha 23 de octubre del afo 2024,
mediante el oficio
206B07100000000/SESESP/1831/2024, el
Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica, solicité a la Responsable
Operativa del Area Coordinadora de
Archivos y Encargada del Archivo de
Concentracién, la revision de documentos
susceptibles para baja pertenecientes a los
afos 1998-2013 del extinto Fondo para la
Seguridad Publica del Estado de México
(FOSEGEM). En este sentido, mediante el
similar ACA/209/2024, de fecha 24 de
octubre del mismo afo, se designd el dia 30
de octubre, revision en la que se levantd Acta
de Revisiéon de Documentos y/o Series
Documentales de Tramite Concluido, en la
que se asentd la revisibn de 15000
documentos y se determiné y autorizé el
traslado al Archivo de Concentracién de la
Secretaria de Seguridad.

Con fecha 13 de noviembre del aflo 2024,
mediante el oficio
206B0710010000S/SESESP/UPIG/341/2024
el Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal
de Seguridad Publica, solicito a Ia
Responsable Operativa del Area
Coordinadora de Archivos y Encargada del
Archivo de Concentracion, la revisiéon de 122
cajas de expedientes de archivo de tramite
concluido, asi como la integracién del
inventario de transferencia primaria de
expedientes a efecto de que se determine la
transferencia al archivo de concentraciéon de
la Secretaria de Seguridad. En este orden de
ideas, mediante el diverso ACA/ 220/2024,
de fecha 15 de noviembre del afo 2024, se
asigno el dia 21 de noviembre para la revision
de referencia, de la cual se levanté Acta de
Revision de los Expedientes y/o Series
Documentales de Tramite Concluido para la
Transferencia al Archivo de Concentracion,
en la que se asentd el cumplimiento en su
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El dia 17 de
diciembre de
2024, se dio inicio
ala segunda etapa
de revision de
expedientes y/o
series

documentales de
tramite 2016-2024
para cada una de

las Unidades
Administrativas
con los

responsables de
archivo de tramite
correspondientes.

totalidad de los aspectos a revisar asi como
un total de 122 cajas, 29 expedientes, 732
legajos y 143,904 documentos y la
procedencia y autorizacién para la
transferencia con complejidad alta para la
recepcion.

V. El dia 17 de diciembre de 2024, como
resultado de la revisidn y asesoria realizada
al archivo de tramite que corresponde a la
Secretaria Ejecutiva, se levanté acta
circunstanciada de revision de expedientes
y/o series documentales de tradmite 2016-
2024, en la que se asentaron los
compromisos y aspectos por atender a
efecto de dar seguimiento a los avances en la
integracion de los expedientes en cita.

Proporcionar la
informacion
solicitada por el
Area
Coordinadora
de Archivos de
la Secretaria de
Seguridad.

Se dio
cumplimiento a
la informacion
solicitada por el
Area
Coordinadora

de Archivos
dependiente de
la Oficialia

Mayor de |la
Secretaria de
Seguridad.

I A través de la Circular 06, de fecha 12 de
enero de 2024, el Lcdo. Enrique Schleske
Aguirre, entonces Oficial Mayor de la
Secretaria de Seguridad, solicitd realizar la
difusion del Cuadro de Clasificacion
Archivistica de la Secretaria de Seguridad a
cada una de las Unidades Administrativas del
Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica. En este sentido, mediante
el similar
206B0710010000S/SESESP/UPIG/024/202
4, de fecha 07 de febrero del ano 2024, se
realizé la difusion de mérito.

1. Mediante oficio ACA/161/2024, de fecha 19
de agosto de 2024, se solicitd al Secretariado
Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Publica, realizar el registro de series
documentales correspondientes a los afo
2022 y 2023 en el Sistema Institucional de
Archivos; por lo que este Desconcentrado
solicitd a los Responsables de Archivo de
Tramite mediante oficio
206B07110010000S/SESESP/UPIG/212/2024
, de fecha 26 de agosto de 2024 el
cumplimiento de la solicitud de referencia.

Administrar la
solicitud y
remision de
facturas del
extinto
FOSEGEM.

Durante los
meses enero a
diciembre del
2024, fueron
entregadas un
total de 30
facturas originales
de vehiculos

oficiales

I. A solicitud de la Oficialia Mayor de la Secretaria
de Seguridad, el Departamento de Control de Equipo
de la Fiscalia General de Justicia del Estado de México
y de la Direccion General de Prevencidn y Reinsercion
Social, se remitieron un total de 30 facturas originales,
mismas que serdn devueltas en copia, una vez que
hayan sido certificadas ante la autoridad competente
para la debida integracién en archivos de este Organo
Desconcentrado.
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Se realizo e I. Se dio cumplimiento a la elaboracién e

integrd el integracion del inventario de transferencia primaria

inventario de de expedientes para el archivo de concentracién por
Actividades transferencia parte de la Unidad de Planeacion e Igualdad de
adicionales primaria de Género del Secretariado Ejecutivo del Sistema
relacionado con | expedientes Estatal de Seguridad Publica.
la materia. correspondientes

a los afos 1998-

2013

correspondientes

al extinto

FOSEGEM.

4, Fundamento Legal

* Ley General de Archivos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio
de 2018.

* Ley de Archivos y Administraciéon de Documentos del Estado de México y Municipios.
Publicada

en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 26 de noviembre de 2020.

* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidon Publica del Estado de México y
Municipios.

Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 4 de mayo de 2016.
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